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Het administratiegedeelte van de website is beschikbaar via de url www.uwdomein.be/user. Afhankelijk van de
gehanteerde policy, worden de logingegevens verstrekt door de administrator of webmaster van je website.
Eens ingelogd krijg je toegang tot de onderdelen waarvoor je verantwoordelijk bent.

# Inhoud Structuur Personen  Instellingen

Weergeven Bewerken Replicate Gepland Bestandsbrowser

Onder “Inhoud toevoegen” vindt je de inhoudstypes terug die hieronder worden besproken.

Deze handleiding is voornamelijk geschreven voor editors, publishers en webmasters.

Cityweb+ baseert zich op het Content Management Systeem Drupal.
De drie belangrijkste bouwstenen van Cityweb+ zijn inhoudstype, menu en template.

Een inhoudstype is een gestructureerd datatype dat regelmatig gepubliceerd wordt op de website. Dit kan in
de vorm van een pagina, nieuwsbericht, evenement of document.

Een inhoudstype bestaat uit een set van standaardvelden, bijvoorbeeld: titel, datum, korte omschrijving, lange
omschrijving, afbeelding. Standaardvelden kunnen niet verwijderd worden. Daarnaast kunnen eigen specifieke
velden worden toegevoegd om een eigen karakter te geven.

Met deze inhoudstypes maak je gemakkelijk een eigen overzicht. Via de weergave bepaal je hoe de
detailpagina eruit zal zien. Het beheer van informatie is eenvoudig en je kan gemakkelijk een eigen
bladschikking toepassen.

Een woordje uitleg over de standaardvelden:

Sectie - wordt gebruikt om een inhoudstype onder te verdelen met een rechtenstructuur. Een pagina van de

sectie “Stad” kan alleen beheerd worden door iemand de rol stad heeft. De rol “Stad” werd ingesteld om
toegang te hebben tot verschillende acties zoals toevoegen, wijzigen en verwijderen van pagina’s.

Pagina Voorbeeldpagina handleiding bewerken

59¢ti9 " /

Stad v

Beheer van de sectie.


http://www.uwdomein.be/user
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Titel — de titel die zichtbaar is op de pagina. Dit is een verplicht veld.

Ondertitel — de ondertitel die — indien ingevuld — zichtbaar is op de pagina. Ddit veld wordt toegepast bij het
inhoudstype pagina.

Titel

Woorbeeldpagina handleiding

Ondertitel

dit is de ondertitel

Voorbeeldpagina handleiding

DIT IS DE ONDERTITEL

Publicatie op de website

Notitie — een interne referentie (enkel te zien in het administratiegedeelte). Dit wordt gebruikt voor interne
info.

Sleutelwoorden — worden gebruikt om de vindbaarheid van de pagina in de website te verbeteren. Typ enkele
letters om bestaande sleutelwoorden te vinden of voeg nieuwe sleutelwoorden toe gescheiden door een
komma.

Sleutelwoorden

5po %
lAanbod sportdienst
lAanbod sportdienst Jongeren
lAanbod sportdienst Jongeren Schoolsport
lAanbod sportdienst Jongeren Schoolsport Scholenveldloop
lhanbod sportdienst Jongeren Schoolsport Sport school
ihanbod sportdienst Jongeren Schoolsport Sportsnack
hanbod sportdienst Jongeren Schoolsport Survivaltriathlon
hanbod sportdienst Jongeren Schoolsportklassen
ihanbod sportdienst Jongeren Sportinitiaties
lAanbod sportdienst Jongeren Sportinitiaties Schaatsen

Voorbeeld voor het ingeven van sleutelwoorden

Tags — worden gebruikt voor de categorisatie van inhoud, bijvoorbeeld om overzichten te genereren gebaseerd
op deze tag(s). Indien je een pagina de tag “sport” geeft kan je aan hand van deze tag de pagina ook laten
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opnemen in een overzichtslijst van alle inhoud met de tag “sport”. Zo kan je bijvoorbeeld op de landingspagina
van sport enkel nieuwsberichten laten zien met de tag “sport” of enkel evenementen met de tag “sport”.

Let wel, het beheer van tags gebeurt best in overleg en onder supervisie van de webmaster.

Blok tags — worden gebruikt om inhoud van het type “Blok” te koppelen aan een pagina als die dezelfde
tagnaam hebben. Dit is handig wanneer standaardinformatie op heel wat pagina’s terugkomt. Deze techniek
wordt onder andere gebruikt voor de weergave van openingsuren.

Typ enkele letters om bestaande tags te vinden of voeg nieuwe tags toe gescheiden door een komma.
Dergelijke blok tags worden gebruik om automatisch een blok met bijvoorbeeld de openingsuren van een
dienst te koppelen aan een pagina.

Let wel, het beheer van blok tags gebeurt best in overleg en onder supervisie van de webmaster.

Blok tags
Testblokken
Op de pagina worden de blokken met de tag “testblokken” getoond.
Voorbeeldpagina handleiding .‘\
=— = Dit is een testblok
Uit Uit 1eatiok wordt gessond op alle nhoud met de Mocnag
Tesi ovken

Juvet. consectenur advsaing abY. Doner nec 2o gy
Sty (oo ve. Orms sodlictuai ande non mosne susciol denbes. Fusce

- R T
Nk abt ad, &‘ Ly

Voorbeeld van toepassing vande bloktag “Testblokken”

Afbeelding — Vaak voorzien we een gestructureerde plaats voor een afbeelding. De afbeelding wordt opgeladen
via de beheersomgeving, ze wordt geoptimaliseerd en op een vaste plaats getoond in de inhoud. Door te klikken
op de afbeelding wordt ze in origineel formaat getoond.

voocbeeld afbeelding vesschijnt in een geel kader bi] ‘mouse-over”

Versleep het krulsje om de focus op een bepaald punt te leggen bij het schalen van deze afbeelding.

Voorbeeld van een afbeelding in de beheersomgeving
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U bevingt 2ich hler - Home © Wonen & Leven  Voorbeeldpsging handieiding

Voorbeeldpagina handleiding B i

Dit
DIT IS DE ONDERTITEL
Dittest
estble
Lorem lpsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elft. Donec nec leo ligula. Sed in ante at
felis looreet tristique. Cras sollicitudin onte non magno suscipit dopibus, Fusce vehiculo efit y g
nunc, in dopibus ougue tincidunt nec. chijat in ez geel kader by “mouse-over”

Cras lacinia turpis et ante vulputate, in sagittis urna
ultrices.

Proin ac blandit justo. In lacinia mattis tortor, e dignissim nunc vulputate ut. Duis vet
ultrices lectus. Class aptent tacitl soclosqu ad litora torquent per conubla nostra, per

Inceptos himenaeos. Curabitur sit amet tortor ™™, Sed ac fermentum dolor. Aenean
lacinia porttitor dolor eget feuglat. Praesent quls vetlt fetls.

Vaste plaats van een afbeelding in de tekst

Body — de tekstuele inhoud van de pagina. De body bevat een samenvatting en uitgebreide tekst. De
samenvatting wordt weergegeven in overzichtslijsten van pagina’s. De body bevat met de samenvatting de
kern van de informatie van het inhoudstype. De invulling van dit veld gebeurt aan de hand van een editor. De
werking wordt verder toegelicht in het onderdeel “Editor”.

Samenvasting (Samenvatiing wibe gan}

Bewsa o - BT U S % RRER 53 ge wom Y- AR
Ont is de samervatting
T8 mmtoty 4 wwedds
M) WA T T PRI 1IN G ARTITETIRS €11 ESTWINETING OF QROTiAteT
Body
BEwoor cpus - B T U S ux RESAE SR g= wm U-d R

Larem Gruuse Ao S Aot covisesteliy slipiicing el Divier no¢ (ro Sgkde, Sed i ante af felld looveet tisligue Con sollviTigl aefe e mapmd suiou? danbon. Fuse viols s cuse, i dopibus sagur
VAT nec

Cras lacinia turpis et ante vulputate, in sagittis urna ultrices.

Proin ac Slandit o, I Lacinis seartis 1o, eu @griai nuoC vulpusate vt Duis vl unnices lectus. Class apnent Laciti socuegs ad (100 [orquent per Comnubiis Noalra, per inCepnos Nimenieos
Curgbitur $it amet sortor ™3¢ Sed ac fermentum dolor. Aenean Laonia portttor Jokor eget fepgiat. Praesert guits veit felis

Cum sociis natoque penatibus

-

153111307 spmdats. 225 wonda 4

Voorbeeld voor de invulling van de samenvatting en de “body”-tekst.
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Binnen Cityweb+ vind je voor elk van deze velden een concrete toelichting door over het vraagteken te bewegen.
Zie onderstaand schermvoorbeeld:

& Sleutelwoorden

Voeg enkele sleutelwoorden toe aan deze inhoud,
deze worden gebruikt om de inhoud beter te
integreren in de zoekindex. Typ enkele letters om
bestaande sleutelwoorden te vinden of voeg

nieuwe sleutelwoorden toe gescheiden door een
comma.

Voorbeeld helptekst

Alle inhoudstypes zijn gelijkaardig opgebouwd. Per inhoudstype kunnen bijkomende velden gedefinieerd
worden die specifiek zijn voor het inhoudstype. Voor het inhoudstype locatie denken we bijvoorbeeld aan
adresgegevens, een googlemaps kaartje en andere.
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4. Bundels

In de vorige paragraaf werd uitgelegd wat een inhoudstype is. Daarbij werd uitgelegd wat de standaardvelden
zijn.

Op niveau van een pagina kan extra informatie worden toegevoegd. Het ingeven en beheer van deze extra
informatie gebeurt via de “paragraafknoppen” of kortweg “bundels”.

Een bundel is net als een inhoudstype een verzameling van velden. Het principe van een bundel is simpel. Een
bundel is zo opgebouwd dat ze in elk inhoudstype kan voorkomen.

Om een bundel te gebruiken klik je op één van de knoppen die voor je van toepassing zijn. Deze staan meestal
onder “Inhoud”.

) D (0 ) ) ) ) ) ) e ) ) e

Bundels kunnen heel specifiek worden geconfigureerd waardoor ze soms afwijken van deze handleiding.
Hieronder beschermen we de elementen die het vaakst terugkomen.

4.1 Tekst

Dit is een eenvoudige paragraaf die dient om extra tekst te plaatsen.

Vot | T d

R

Input in de editor

Voorbeeld tekstveld

Integer vulpuitate tetlus vel magna congue, at sollicitudin lectus feuglat. Nunc sed vellt eteifend, vulputate 2iit vel, blondit 2llt. Nulla bibendum
sapien eget vellt laculis pretlum. Duls porto quam evos, at auctor turpls auctor nec. Curabitur sodales rhoncus ex, vel bibendum nisi daplbus
vitae,

Morbi luctus fells lacinla, laoreet dul quis, rutrum urna. Quisque vitae aliquet mi, egestas scelerisque arcu, Sed tincidunt suscipit aliquet.
Phasellus et eros gravida, mollls metus vitae, luctus ligula. Proin fermentum nisl vitae tellus iaculls condimentum.

Voorstelling op de website
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4.2 Links, snelkoppelingen en knoppen

Deze drie bundelknoppen hebben een bijna identieke werking met telkens een specifieke lay-out.

Links — bevat een titel met een URL (webadres)

Trel usL
Lirk rwer gaogie wooon (e te

W A VR W M R0 N 10Y T N
URL in rdeuw seriiter opesen

Thsl UL
Liok near Destong TG TR MR R DUt KN 0N Dt (VA OrDe st 0.0

Su 1t row v v g PowmTE LT ey SercTet
UWL In réeam serster openey)

Trel s

' AV P 1
URL in feuw wernter spesan

Administratiegedeelte

Voorbeeld links

Link naar google

Lok s wocls ffm—
ok v ot f—

op de website

Snelkoppeling — een link waarbij je een icoon en een omschrijving meegeeft

10
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Bmbeppringre
B R
Uk
Tl i
Lovers Kuiso dain podevl
10 200 i 0 8 ey Sl 108 et et
URL 1 Heaw serunet ppenes
koon
ATt .
Orucsriving
Ehroes et - BT NS LY RRAE SR A R4 - v-4 %

Rage’ vikiasmew telho el magne congue, of sellicitatis lettes fragrat Nare sed sl ctethend, vadsotate ekt st blardt ekt

LN S symman | oot 4

Geer .

Administratiegedeelte

LOREM IPSUM DOLOR

Integer vulputate tellus vel magna congue, st seilicitudin lecius feugiat. Nund sed vellt sleifend, vulputate £1it vel, Blandir eliL

Voorstelling op de website

Knop —is een link naar bijvoorbeeld een externe URL of een interne node zoals een formulier.

Acaapee
Yol L
Homegags shprs
v Do o v v wom wag csema L1 e Severmen
URL 1 rieyis veniier azesen
Thel unL
Horepege 1 trores
MR T T T L T empryv——
URIL ¥ feess verune apener|
Thel L

T R b R myprysremem—
UL rdetaw vermies aperen

-

Administratiegedeelte knoppen

11
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Voorstelling op de website

De zoekfunctie is hetzelfde en wordt verzorgd door de plug-in Linkit.

Er zijn 3 soorten links die je kan toevoegen aan het URL-veld:
e  Website inhoud (je vult enkele letters in het tekstvak en de plug-in toont alle nodes die je kan
toevoegen, titel wordt automatisch ingevuld)
e Bestanden (klik op bestandsbrowser om een bestaande afbeelding of een opgeladen afbeelding
toe te voegen, een titel is vereist)
e Link-URL (een externe link bijvoorbeeld www.google.com, een titel moet nog worden ingevuld)

4.3 Accordeons

Een accordeon zorgt voor de specifieke presentatie van inhoud waarbij de inhoud uitklapt bij het klikken op een
titel. Ze bestaat uit een titel en omschrijving waarbij de omschrijving onzichtbaar wordt gemaakt totdat er op de
titel geklikt wordt. Zo kan men de inhoud van een opsomming gecondenseerd tonen/onderverdelen. Een goed
voorbeeld voor de toepassing van een accordeon zijn FAQ. (Frequently Asked Questions)

S emtaing

IS & RRAE G A~ Lol 4 5

x
-
P

seniwipe lmn ¢

Low

Administratiegedeelte

© voorbeeld accordeon

Voorstelling op de website

4.4 Gallery

12
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Een fotogalerij bestaat uit een reeks foto’s. Ze worden voorzien van een alternatieve tekst die wordt
gebruikt door screen readers en zoekmachines wanneer geen afbeelding kan geladen worden. Het
titelveld is een tool tip die wordt getoond wanneer de gebruiker met de muis over de afbeelding

beweegt. Dit is handig om meer uitleg te geven aan een afbeelding.

A Gy
Tist

svemne g
Bartand e egen

e
i T

Administratiegedeelte. Je voegt afbeeldingen toe via de file browser.

Bundel Gallerij

P

Voorstelling op de website.

4.5 Media

Met de mediabundel kunnen filmpjes geplaatst worden op de website. Dit is embedded in de
website. Je kan kiezen uit Youtube en Vimeo. Je hoeft alleen de breedte, hoogte en MedialD in te

vullen. Afhankelijk van de plaats bepaal je ook het formaat.

Let wel, het beheer van tags gebeurt best in overleg en onder supervisie van de webmaster. Die
hebben daar een opleiding voor gekregen.

13
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Bucdel Mediz

Titel

Madia Provider *

Youtuba v
Media-1D
Formaat *
560x 315 v
Breecite

Hoogte

Administratie van de media bundel.

4.6 Slideshow

Een slideshow of een diavoorstelling kan gebruikt worden om een deel van de pagina visueel mooi te
benadrukken. Een slideshow bestaat uit 2 tabs: slides en instellingen.

Via de instellingen heb je de optie om navigatie en paginatie te tonen of om willekeurig een slide af te
spelen. Daarbij kan je ook nog eens de snelheid en overgang bepalen.

Een slide bestaat uit een afbeelding en tekst (het onderschrift). Naast de tekst van het onderschrift kan
je ook nog enkele opties bepalen waaronder de uitlijning van de tekst en een link toevoegen. Dit is

meestal een klein blokje in de afbeelding.

Bij het toevoegen van een afbeelding kan je met het kruisje vastleggen wat zeker moet getoond
worden.

14
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Slides  Installingan

Bundel: Size

Afbesiding Ondarschrift

Afbesiding

2 voorneeias pg (165.94 KB) m

Nlerraherws leks|

Image Preyiers

m sebnon

De afbeelding van de slide

15
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)

Attty Dwswrsiten

MUTOUROSSE N

4%

N T e . L A

e

L rw e sy

Vertunal gratgveend '

(e

oo wthres;

Hetos

Het onderschrift van de slide

MOTOCROSSER

Voorstelling op de website

16
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4.7 Overzicht

Voeg een zelfgemaakt overzicht toe met bepaalde inhoud. Overzichten kunnen gemaakt worden
van pagina’s, evenementen, documenten, nieuwsberichten en formulieren. De administrator
bepaalt van welke inhoudstypes een overzicht mag gemaakt worden.

Een overzicht maken in 3 stappen:

1)

2)

De instellingen

Bepaal welke inhoudstypes in het overzicht mogen staan. Bepaal wie het overzicht mag zien
door een sectie aan te duiden. Voorzie het overzicht van een paginatie, bepaal het aantal
items dat per pagina in het overzicht mag staan. Als laatste kan je hier ook nog de volgorde
bepalen. Voor een nieuwsoverzicht zal dit meestal de laatst gewijzigde node zijn.

Baast Dmaare

Tl

e Wesigaes  Fiens

Inssistype

Secae

Syt

Lalen

Teies por pagina

Weigorde

De weergave

Hier wordt ingesteld in welke weergave het overzicht moet getoond worden.
De weergaves worden gemaakt door een designer en kunnen veranderen. Veel voorkomende

weergaves zijn: minimale weergave, grote weergave, gallerij formaat, A-Z index of glossarium,
links.

Instellingan Vigergave Filtors

Vicergeven *
smal tegzecs v
v Taon in kelsmmen

Calumns amount

- Geer - v

17
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De filters

In het overzicht kan je filters instellen. In onderstaand voorbeeld kan je op sleutelwoorden
zoeken. De positie van de filters kunnen ook gewijzigd worden.

Instellingen  Weergave  Filters

Filters
v. Sleutelwoorden

v Taxonormia
v Volgorde
v Soreren
v Weergeven

positie van filters *

Bavenaan v
Voorbeeld bundels (overzicht) @
Hiwrerds oo e 2LEE — je e ocomidddel van e T WETRCEYEN - aangsassem Do heft roer phe it
11 e speciNel gewet wortten e 12 hades getoond, o vim het type i
Tretwoarden Volgorge Sorteren
Trotwoodan Albeliun v Dpbipeed ~
Weergave

e = n

Garry 1o v iilltens yevordey

Voorstelling van een nieuwsoverzicht met filters. De layout kan altijd gewijzigd worden.

18
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4.8 Referenties

Via deze knop recupereert men bestaande inhoud door het maken van links, het opnemen van
andere teksten of nieuwsberichten en dit gekoppeld aan een weergave. In het voorbeeld worden 2
bundels getoond. Een bundel met tekst en een bundel met referenties. In de referentie wordt
verwezen naar een andere bestaande pagina.

Bundei: Tekst
+
Bundel: Referenties

+
Verwideran

Overzicht bundels

Warael Reteietties

el

J \oobesa Paging

¥ Toon Sl
¥ Toon in kolommen
Woergeven *

okl v

m ot e

Via ‘Item toevoegen’ kan je meerdere inhoudstypes aanvinken en toevoegen.

Voorbeeld bundels (References) @
it BUNDEL TEKST]

Voorbeeld Bundel TEXT

Locem 1osam is Sechits oon proefielsr o het drokieet | e 2oty | jweaen. Locem paum i de standaard

proefiest it dee be E REuUW, toen drm onbekends (ukier eon Jetha

™ en 2= doar ek o O e 1000 -CIMOGUL 18 ke Het hesft nlss alleen v

1"

averieetd manr 1y 0o wel Drer Inin . orergeeomen m eektmonche lefter et 1 de fure

q
04 gupsalr gewors 1 de Introsturtie wae Letraset vellers met Lacerm s prasages o mme

etk dooe tesktip putiaking seftware soals Altuy PegeMaber e versies vae Lommem paum

Nervaeter BUNDEL REFERENTIES

Voorstelling op de website

19
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4.9 Sitemap

Dit is de eenvoudigste bundel van allemaal. Maak een sitemap van een bepaald menu.

Bundel: Sitemap

Menu

Hoofdmenu v

Administratiegedeelte

Thema's
SOLwWe

Atvalhalende
Conformitetsattes
voor (huunwaoninge
duwrzame energie
Recyclagepark
StedenboUWRMNGIgE
vergunning
|\'\r"] te van een
o eswij2iging
Aargifte van eer
varhiues naar het

bultentand

Voorstelling op de website

4.10 Javascript

Met deze bundel laad je javascript in op de website. Er zijn een paar regels voor het gebruik van
deze bundel. Als bijvoorbeeld de website via https gaat, moet het script ook aangeboden worden
via SSL. Wordt dit niet gedaan dan wordt het script door de browser geblokkeerd. Je kan kiezen
om alles te bundelen tot 1 javascriptfile en die toe te voegen aan de scripts. Ofwel plak je de code
rechstreeks in de html.

Ay
G

20
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Met deze bundel vul je snel je openingsuren in. Het is mogelijk om per dag meerdere uren in te vullen.

Sluitingsdagen zijn voorzien voor volledige dagen.

Administratiegedeelte

Openingsuren

Openingsuren

ma:
di:
Wo:
da:
VI
za:
z0:

9:00-12:00, 13:00-12:00
900-12:00

13:00-1%:00
9:00-12:00, 13:00-12:00
9:00-12:00

Gelsoten

Gelsoten

Sluitingsdagen
maandag 20 juli 2015
dinsdag 21 juli 2015

Voorstelling op de website

Je kan bestaande openingsuren/sluitingsdagen selecteren en toevoegen.

Bestaande openingsuren/siuitingsdagen

Burgerzaken =

Openingsuren en slultingsdagen

Administratiegedeelte
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De status van de openingstijden weergeven in het blokje.

\Weergaves van vandaag

Statusbericht van morgen

Verwijdaren

Specifiek voor statusbericht

® Openingsuren
DO 09:00 - 12:00

Momenteel gesloten

< Alle stadsdiensten & contactinfo

Voorstelling op de website

-
endzend solutions
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De kracht van cityweb+ zit in het bouwen van goede inhoudstypes. Zo krijgt elke cityweb+ een uniek karakter.
Het gebeurt wel eens dat we afwijken van de standaard waardoor deze handleiding afwijkt van jouw situatie.

Alles kan gewijzigd worden behalve de vaste velden. Vermits bepaalde vormen van informatie eigen specifieke
kenmerken hebben worden er inhoudstypes voor aangemaakt.

Een inhoudstype bestaat uit 3 tabs: De systeemvelden, de inhoud en de afbeeldingen.

Systeem Inhoud Afbeakding

YSIRaMUE O8N WOrgen S0l am SXITa opes 8 Aunne

Sectie *

Inhoudstype in het administratiegedeelte

De systeemvelden worden gebruikt om extra opties te kunnen instellen en zullen niet op de website getoond
worden.

De inhoud bestaat uit één of meerdere bundels. Je kan zelf bepalen in welke volgorde ze komen te staan.

Er kunnen naargelang het inhoudstype verschillende afbeeldingen worden opgeladen in de bestandsbrowser.

We geven een overzicht van de specifieke velden per inhoudstype. De veelvoorkomende inhoudstype komen
aan bod.

5.1 Blok

Dit inhoudstype wordt gebruikt om beperkte, steeds terugkerende inhoud te koppelen aan een
verzameling van pagina’s.

Sectie: om de node toegang te verlenen tot een bepaalde stuk van de website.

Notitie: Interne opmerking over het inhoudstype

Blok tags: dit blok wordt gekoppeld door middel van bloktags die op een specifieke (groep) pagina’s zal
staan.

Gewicht — dit bepaalt de volgorde van deze inhoud. Hoe hoger, hoe lager het blok.

Positie — dit bepaalt waar het blok moet komen. De opties zijn links, rechts of geen. Het laatste wordt
gebruikt om niet te tonen.

Stijl — dit bepaalt welke lay-out het blok krijgt. Bijvoorbeeld een grijze achtergrond.

Achtergrondkleur: Zet een achtgrondkleur in het blok indien de stijl dit toelaat.

5.2 Document
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Dit inhoudstype wordt gebruikt om documenten en bijlagen op een gestructureerde manier te
publiceren.

Sleutelwoorden: niet verplicht, maar wel belangrijk om dit artikel snel terug te vinden tijdens een
zoekopdracht. Typ enkele letters om bestaande sleutelwoorden te vinden of voeg nieuwe toe
gescheiden door een komma.

Taal: belangrijk als het om een meertalige website gaat.

Notitie: Interne opmerking over het inhoudstype

e-loket type: aangifte, attest of brochure (zie taxonomie)

Bestanden: Hier kunnen we bestanden koppelen of opladen. Het toevoegen van bijlagen, documenten,
afbeeldingen gebeurt altijd via het bestanden beheer.

eebe

Body (Ssmmmuntting bewerken)

FRse

T

& Mavigatie
3

D s

¥ Loksoden 3 verwidenss =l ksam wifsgen - Noa

o Bestandsnoam

* Seacch o Selecteren

Grootte  fireedte Noogte

P
o

Dol

B I
|

De bestandsbrowser is doorheen de applicatie steeds dezelfde.

5.3 Entiteit

Dit inhoudstype wordt gebruikt voor het aanmaken van allerhande diensten, afdelingen, groepen, ...
binnen de organisatie.

Dit inhoudstype bevat enkele tabs extra: info, openingsuren en sluitingsdagen, personen. Dit kan
ingesteld worden per project of cityweb+.

Tab info: bevat een type, locatie en contactgegevens

e Sectie: om de node toegang te verlenen tot een bepaalde stuk van de website.

e Notitie: Interne opmerking over het inhoudstype

e Sleutelwoorden: zijn niet verplicht, doch zijn belangrijk om dit artikel snel terug tijdens een
zoekopdracht. Typ enkele letters om bestaande sleutelwoorden te vinden of voeg nieuwe toe
gescheiden door een komma.

e Labels of tags: wanneer gespecifieerd kunnen de nodes met hetzelfde label in een overzicht
voorkomen.
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o Blok tags: dit blok wordt gekoppeld door middel van bloktags die op een specifieke (groep) pagina’s
zal staan

e Gewicht — dit bepaalt de volgorde van deze inhoud. Hoe hoger, hoe lager het blok.
Tab Openingsuren en sluitingsdagen: kan je bestaande openingsuren gebruiken of nieuwe toevoegen.
e Type: specifieer het type (gedefinieerd bij de taxonomie entiteit)

e Locatie: Een bestaande locatie aanduiden of een nieuwe inhoudstype locatie maken (zie locatie)
e Telefoonnummers: meerdere nummers mogelijk

e Faxnummers: meerdere nummers mogelijk
e E-mail: meerdere e-mailadressen mogelijk

e  Websites: meerder websites mogelijk

Tab personen: Hier kan je personen, diensthoofden of andere mensen toevoegen.

Tab Samenvatting: wordt gebruikt wanneer nodes worden weergegeven als teaser (in overzichten) en
voorziet de metadata voor zoekmachines en social media.

Tab afbeeldingen: Je kan per entiteit een andere banner tonen. Doe je dit niet dan zal de default
getoond worden.

5.4 Evenement

Dit inhoudstype wordt gebruikt om evenementen op een gestructureerde manier te publiceren.

Algemeen: De activiteiten en/of evenementen die plaatsvinden in de gemeente/stad.

Ondertitel: Een titel net onder de titel, kan je zien als een subtitel.

Type: Categoriseer het evenement aan de hand van een taxonomietype

Datum: Bepaal de start- en einddatum gevolgd door het uur. Er kunnen meerdere datums gemaakt
worden.

Gebeurtenissen: een vorm van planning die aageeft wat er gebeurt op het evenement. Bijvoorbeeld:
voormiddag circusartiesten, namiddag diervoorstelling. Er kunnen meerdere gebeurtenissen op een
evenementen plaatsvinden. Elke gebeurtenis kunnen we voorzien van meerdere standaardlinks
Locatie: Een bestaande locatie aanduiden of een nieuwe inhoudstype locatie maken (zie locatie)
Organisator: Koppel deze contactpersoon aan één of meerdere entiteiten.

Uitvoerder:

Prijs: Vul hier meerdere prijzen in

Leeftijdsgroep: tot welke leeftijdsgroep behoort dit evenement

Afbeelding: voeg een afbeelding toe aan dit inhoudstype

Max. deelnemers: Het maximum toegelaten aantal deelnemers
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5.5 Formulier

Dit inhoudstype wordt gebruikt om online formulieren aan te maken en op een gestructureerde manier
te publiceren. Deze functie behoort toe aan de webmaster.

5.6 Locatie

Dit inhoudstype wordt gebruikt voor het aanmaken van de verschillende locaties binnen de organisatie.
Deze worden meestal gebruikt in entiteiten.

Het bevat volgende tabs: systeem, locatie, samenvatting en afbeeldingen

Tab Info: zie inhoudstypes entiteit

Locatie: hier wordt het type en adresgegevens ingevuld.

Samenvatting: voor de teaser

Afbeeldingen: enkel voor de volledige weergave. Meerdere afbeeldingen en banners mogelijk.

5.7 Nieuwsbericht

Dit inhoudstype wordt gebruikt om nieuwsberichten op een gestructureerde manier te publiceren.

Dit is tijdelijke inhoud op de website, die op chronologische volgorde in lijsten op de website worden
getoond. Deze lijsten kunnen staan op de homepage of de homepage van subgroepen. Na het klikken
op de titel wordt de gebruiker naar het volledige nieuwsbericht gestuurd.

Ondertitel: Een titel net onder de titel, kan je zien als een subtitel
Afbeelding: voeg een afbeelding toe aan dit inhoudstype

5.8 Persoon

Dit inhoudstype wordt gebruikt voor het aanmaken van de verschillende personen die actief zijn binnen
uw organisatie. Samen met de inhoudstypes “entiteiten” en “locaties” kan de webmaster op basis van
deze inhoudstypes de volledige organisatie aanmaken in de website.

Het inhoudstype bevat 6 tabs: Systeem, contactinfo, private contact info, samenvatting, inhoud en

afbeeldingen.

Tab info: zie inhoudstype entiteit

Tab Contact Info: Contactgegevens van de persoon

Tab Private contact info: bevat het adres en privé contactgegevens

Tab samenvatting: voor de teaser

Tab Inhoud: bevat de gewoonlijke bundels om mee te werken

Tab Afbeeldingen: enkel voor de volledige weergave. Meerdere afbeeldingen en banners mogelijk
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5.9 Voorpagina

Een voorpagina bestaat uit een aantal inhoudstypes. Naarmate de website lay-out kan dit enigszins
verschillen met onderstaande.

De designer bouwt de website op, daarbij wordt rekening gehouden dat bepaalde bundels kunnen
gebruikt worden zoals:

e Links

e Snelkoppelingen

e Slides

e Nieuwberichten

e Uit evenementen
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6. Het gebruik van de editor

Je zal zeer vaak gebruik maken van de editor.

De editor is gemaakt zoals je werkt met een tekstverwerker (Word, ...). De standaard edit functies zijn: een stijl

kiezen, vet, schuin drukken, onderlijnen, doorstrepen... Verder kan je opsommingstekens toevoegen, hyperlinks
maken, afbeeldingen en tabellen toevoegen.

Body(":.wrt-.n nvatting bawerken)

Bowncose [ Memes -/ B I U S x x|l 3sizn|ae-q am % 4| X

Eenvoudige editor hyperlinks Afbeeldingbeheer

Bovenstaande icoontjes zijn heel belangrijk: Hyperlinks en afbeeldingbeheer.

6.1 Hyperlinks

Je kan gemakkelijk alle content (nodes, documenten, externe links, interne links, ...) koppelen via een
hyperlink. Hiervoor wordt de Linkit plug-in gebruikt.

Linkit

Linkit plug-in

Via de bestandsbrowser, die doorheen de applicatie praktisch altijd dezelfde is, kan je bladeren in de
mappenstructuur totdat je het betreffende item gevonden heeft.
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S Uploaden ¥ Verwijderen ]l Naam wijzigen EﬁMap * Search o Bestand toevoegen (7]
" Navigatie Bestandsnaam Grootte Breedte Hoogte Datum
B & <root=> laga.png 27.92 KB 300 89 17/07 17:00

El ) public

) voorbeelden
D academie
[ﬁjcommunicatie
Chdewoeker
Chieugddienst
Sysamw
Ejsport

[ﬁ]stad

1 bestanden gebruiken 27.92 KB van Ongelimiteerde quota

Editor bestandsbrowser

Vind je het bestand niet dan kan je het gemakkelijk opladen.
Er opent zich een nieuw popupvenster als je op “Uploaden” klikt.

x
Bestandenaam Groattn Status
Drag Niles hare
+ Bestunden loevuegen ok 0%
% Uplosden
Uploadscherm

Er zijn 2 mogelijkheden:

Drag & Drop: Je versleept de bestanden uit uw Windows verkenner naar dit popupvenster. Daarna klik je op
“Uploaden”.

Bestanden toevoegen: Er opent zich een Windows verkenner scherm. Je zoekt via deze weg naar de bestanden.
Je klikt op “Open” en daarna op “Uploaden”.

Met beide methodes kan je meerdere bestanden tegelijk selecteren en opladen.

v is ge-upload.

Na het opladen kan je het bestand selecteren en toont hij die in de editor.
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6.2 Afbeeldingbeheer.

Hier kan je afbeeldingen opladen en selecteren. Deze optie bevat meer functionaliteit.

-
end 2ond solutions

Je kan de afbeelding nieuwe afmetingen geven, bepaalt hoe die zich verhoudt ten opzichte van de

tekst, waar hij deze moet komen (links of rechts). Om een beeld te krijgen wat de uitkomst is van je

aanpassingen kijk je naar het voorbeeld.

Eigenschappen afbeelding
Inloemate abasiang Link Oaavancasei
URL
| Binderen op secver
AMSrnateve %kt
Breedis \Voorbeaid
Loram ipsuen dolor St amat (enNsectETUe] AdIpKang «
8 C st Mascanas ogat consequat dans, Mascanas
Hoogte metis. Vivarmes die purus, Cursus 8, commoado
non fnciieis viths nulla. Aenean dicum ackva
tortor Nunc racubs. nibh non @culs adquam, &
Rang feliz sulzmod negue, sed omare massa mauns sad
velt Nula pretium mi ¢f nsus. Fusce mi pede |
tempor id, cursus ac. ulamcorper nec., enim. Sed
HSpacs tortor Curadetur molestie. Duts vel augue
condimenium at. ultricas 2 luctus ut, orcl. Donec
pelleniesque 90951as 106 INTSPEr CLUTSUS. AUGUS In
VSpace Cursus ucibus. 1o pade Bhendum sem n
TRMPUS Te s Asto s ligula Etam aget oror
Untymng
“nielnge v

gl
Annuberen

Bladeren op de server

Om de afbeelding toe te voegen klik je op “Bladeren op server”. Dit is dezelfde bestandsbrowser die
we gezien hebben bij hyperlinks. Je ziet een mappenstructuur waar je rechten voor heb en laadt op
dezelfde manier bestanden op.
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7. Publiceren

Publiceren van de inhoud is op zich niet moeilijk. We klikken op “Gepubliceerd” en het staat online mits er
eerst niet moet gemodereerd worden.

Revisie-informatie

Gepubliceerd
Nieuwe revisie

Vastgeplakt bovenaan de lijst

Menu-instellingen
Voorbeeld bundels (overzicht) 7 Show title

Publicatie-opties

Belangrijker wordt het wanneer het artikel, document of inhoudstype op een specifiek tijdstip mag
gepubliceerd worden.

Het onderstaand voorbeeld stelt dat de node mag gepubliceerd worden op 10 april 2017 om middernacht tot
17 april 2017 middernacht. Het systeem voert elke minuut een check uit om te controleren of nodes moeten
gepubliceerd of gedepubliceerd worden.

Publiceer op
Datum Tijd

2017-04.10 00:00:00
Egvoorbesid: 2017-04-10 Byvoorbeekt 132824
He! datimyakl aglaten ais e/ geen pubicate gepiand (s

Depubliceer op
Datum Tijd

2017-04.17 00:00-00

Bivoarboeld 2017-04-1 Bwoorbeekt 1324 24

Hel datumyeld baglaten als ef gean depubicale gepland &

Planneropties met specifieke data

Als om beveiligingsreden een node niet mag opgenomen worden in de zoekindex bestaat er een een extra
functionaliteit “Apache SOLR Exclude”. Het zorgt ervoor dat de node nergens meer voorkomt.

Exclude from Apache Soir
Lxcivde thie nade rom being mdexxng m Apache Sobr

Vink aan indien de node niet mag voorkomen in de zoekindex
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8. Praktische, veel voorkomende voorbeelden

Om inhoud te editeren log je in op de beheeromgeving. Die is beschikbaar via www.uwdomein.be/user. In deze

omgeving vul je gebruiker en paswoord in.

Inloggen Nieuw wachtwoord aanvragen

Ul bevindt zich hier > Home » Gebruikersaccoumnt

Gebruikersaccount

Gebruikersnaam *

Vil uw Stad Oudenaarde-gebruikersnaanm in.

Wachtwoord *

Geef het wachtwoord dat bif uw gebruikersnaam Roort.

Inloggen

Naast de bovenbalk met de verschillende beheerfuncties:

kan je ook doorheen de site surfen om inhoud aan te passen.
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8.1 Een bestaande pagina bewerken

Als de structuur en de bijhorende pagina’s al bestaan, is de aanpassing van een pagina een kwestie
van doorheen de site te surfen en waar nodig de pagina aan te passen.

Bovenaan elke pagina (van eender welk inhoudstype) verschijnen een aantal knoppen. De editor
selecteert de knop “huidige bewerken”. De editor krijgt alle velden van de desbetreffende inhoud
te zien en kan de nodige invulling aan de pagina geven of wijzigingen aanbrengen.

Huldige bekljken Huldige bewerien Sk e e

U bevndt ich hosr 0 bome  Vootheelapaging nandielding

Voorbeeldpagina handleiding & mim

DIT IS DE ONDERTITEL

Lovem (psur dolov skt amet, consectetur adigiscing @l Donec riec i2o (igile. Sed in onte &t
felis looreet tristigue, Cras sollicitutin ante nor magna susciplt dapitne, Fusce vehiculo elit
nune, io dopibus augue tincidunt nec.

Cras lacinia turpis et ante vulputate, in sagittis urna
ultrices.

Proin aC Mlandit justa. In tacinia mattis ortor eu @anissim nuad vlgusare ut. Duis vel
ulsrices lectus, Class aptent tacit! soclosqu ad itora torquent per conubla nastra, per
inceptos himenaeos. Curabitur sit amet tortor ™%, Sed ac fermentum dolor. Aenean
lacinia portzitoc dolor eget faugiat. Prassent quis velit fulis

Editeren van een pagina

Wanneer de verschillende en relevante velden ingevuld werden of de nodige aanpassingen werden
doorgevoerd rest er enkel rechts boven op opslaan en weergeven te klikken.

"

[EELUCIER T o Daptimes  Rewiwe speaint

Pagina Voorbeeldpagina handleiding bewerken

Sevie

S

Thet *
Voorteeiioe) o sestiesing

Nestmrttons
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8.2 Een pagina toevoegen en linken aan menu.

Om een nieuwe pagina te maken klik je op ‘pagina’ bij Inhoud toevoegen.

Inhoud  Structuur Personen Instellingen

Inhoud toevoegen 2  Blok

Gepland Document

Mijn inhoud Entiteit

Revisies Evenement

Webformulieren Formulier
Locatie
Nieuwsbericht
Pagina

Persoon

Toevoegen van een nieuwe pagina.

Bij de toevoeging van een pagina is een aantal zaken van belang:

De titel
De plaats in het menu
De categorie aanduiding

P wn e

De inhoud van de pagina

De meeste personen focussen zich op de invoering van de inhoud. Aangeraden wordt de hierboven
vermelde volgorde te respecteren bij het aanmaken van een pagina.

Volgende standaardinformatie mag ingevuld worden:
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Pagina aanmaken

Stad v

Titel

Test artika{ 001

Ondentnel

Ondenticel artived 001

Notitie

Interne referentle artiket 001

Sleutelwoorden

Test artiked

Tags

Stad-populair

Blok tags

-
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We geven aan dat deze pagina beheerd en bewerkt kan worden door iemand die de rol “Stad” heeft.
Een goede titel is essentieel zodat de bezoekers van de website direct weten over wat het gaat. Dit is een

verplicht veld.
De ondertitel komt net onder de titel te staan. Dit is niet verplicht.

We geven bij notitie een referentie in zodat we die later gemakkelijk kunnen terugvinden in het overzicht.

Sleutelwoorden zijn niet verplicht, doch zijn belangrijk om dit artikel snel terug tijdens een zoekopdracht.

Zijn er tags ingevuld zal dit artikel mee opgenomen worden in overzichten bij de opgegeven “tags”.

Extra Inhoud toevoegen

Naast de inhoud (body) van de pagina kunnen we ook extra inhoud toevoegen. Dit noemen we bundels.

Je kan zoveel bundels toevoegen aan een pagina als je wil.

Samaratting byweryen
3

B anreree B7us xwifls ssissiae s @i« 3 A%

AT

Qe intwud van artdkel D08

wotp

Inhaud

Yooy ziaoenren toe 2an dere Mhawd, Ga met de uls Over £21 van 42 Anogpen voar mess iz

SHI22apviots S wuts 4

) e ey e (R e v [ gy

— ) C e
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Je wil bijvoorbeeld aan onze pagina extra inhoud toevoegen. Klik op “Tekst toevoegen”.

Inhoud

Inhoud type: Tekst

Titel

extra inhoud

Tekst

> |

endzi}r‘d solutions

| [&) Broncode || Normaal v|

B I US x x

i e

=R

2

Ll

de extra inhoud

body p

Deze tekst zal zichtbaar zijn onder de andere inhoud (Body).

Algemene Instellingen

Dit komt voor bij elk inhoudstype. Hier koppelen we ook het inhoudstype aan een menu.
Niet alle instellingen moeten ingevuld worden. De belangrijkste zijn revisie-informatie, menu-instellingen en
publicatie-opties.

a)

Revisie-informatie

lu|

(& ]

Hier kan je kiezen of je een moderatie van de pagina wil of niet. We kiezen er voor om deze te laten

modereren door de hoofdredacteur.

Logbericht van revisie
2ef VR DY B WADGITRes die o Aokt DX helst ddely autalt bw ¢
Revision ion and moderation opti

Maak een nieuwe revisie, geen moderatie

® Mask nieuwe reylsie en moderses

FRCSES MET COTETIN WOTDT PO QEPONYCEETT WO SNV JUETNAIATY waiitee
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c)

Menu-instellingen

Je kan een titel van de menulink meegeven.
Plaats de pagina rechtstreeks in de menustructuur.

Rgvrs:e-lnfgrmatne Voer een menulink in
Nieuwe revisie

Menu-instellingen \

Niet in een menu

Pagina koppelen aan een menu-item

> |
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In onderstaand voorbeeld plaatsen we de pagina onder het hoofdmenu. Onder het submenu item

Lorem Ipsum. Standaard wordt deze pagina gepubliceerd, maar er zijn ook nog tal van andere opties

Revisie-informatie ' Voer een mentink In

instellingen Titel van menudink
Mamal pag Mamaat pagina
URL-pad-instellingen
Ausommatischy Soveniggend anderdest

Plannaropties
Niet Jruasita Menu link position
Hoofifmenu / Wanen & Leven / Lorem Ipsum / Current menu item
Auteursinformatis Provier of v mang e Nerds Ty SOnGAIeT 13 (1) peradt)
Dogr webwraste
Setect menu Unk paaition
Publcatie-opties
il . Manu

Hoofdmenu v

ST WILATY MeTLY L3N WOLT A8 TS Tovn 29 Sulsed I
Menu hisrarchy
i 10men
i
*N
’
» “Lorem ipsum v
» .
»
»
L

Selecteer het juiste menu

Publicatie opties
De meest voorkomende optie is “gepubliceerd”. Daarnaast zijn nog tal
beschikbaar.

v Gepudliceera
foon soclal links
Toon overzicht menu
Print link tonen
Inde xljker

van andere opties
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Als je “Toon overzicht menu” hebt aangevinkt dan worden in het geselecteerde menu item de
volgende links in de hiérarchie getoond. In ons voorbeeld zijn dit 4 menu items.

“Larem Ipsum {Uitgaschakeld)
oDus een Litel (utgeschakeld)
eManual paging (uitgeschskeld)

of st Producten jelle (utgeschokeld)
o\Vrlpwilliger worden (uitgeschakeld)
Voorbeeld

Je slaat alles op en ons artikel wordt weergegeven in zijn uiteindelijke vorm — als een pagina.

Weergeven Bewerken Dupliceren Revisie operaties

Auto-publishing this revision.

Pagina Test artikel 001 is aangemaakt.

U bevind zich hier > Home > Wonen & Leven > Lorem ipsum > Test artikel 001

Test artikel 001

ONDERTITEL ARTIKEL 001

De inhoud van artikel 001

Extra inhoud

De extra inhoud.

Voorstelling van de inhoud

Daar heb je de optie om verder te werken, de pagina te kopiéren of eventueel een vorige versie
terug te zetten.
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URL-Pad-instellingen

Achter de schermen is aantal zaken gebeurd.
Standaard staat de URL-alias aan. Deze zorgt voor een mooie URL die goed leesbaar is. Dat is
belangrijk voor zoekrobotten.

Revisie-informatie
Nieuwe revisie

v Automatische URL-alias aanmaken
Vink dit uit om onderaan een aangepaste alias aan te maken.

Menu-instellingen .
Manual pagina URL-alias
URL-pad-instellingen wonen-leven/lorem-ipsum/manual-pagina

Automatische alias Voer een alternotieve URL in waarmee deze inhoud benaderd kan w

Tab: URL-pad-instellingen

De pagina is toegevoegd aan het menu en staat precies op de goede plek. In onderstaand
voorbeeld zie je ook het resultaat als je de optie “Toon overzicht menu” hebt aangevinkt.

WONEN & LEVEN

Lorem ipsum
Dus een titel
Manual pagina

Test Producten Jelle

Voorstelling in het overzichtsmenu
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Mag een artikel niet meteen gepubliceerd worden dan geef je een start- en einddatum mee.

Publiceer op

Datum Tijd

Bijvoorbeeld: 2015-09-22 Bijvoorbeeld: 16:39:08
Het datumveld leegiaten ols er geen publicatie gepland is.
Depubliceer op

Datum Tijd

Bijvoorbeeld: 2015-09-22 Bijvoorbeeld: 16:39:08

Het dotumveld leeglaten als er geen depublicatie gepland is.

Planneropties

Om een overzicht te krijgen van alle inhoudstype klik je op “Mijn Inhoud”. De pagina staat er
tussen.

200

o (O Pagiea S il ' 1637

Lijst van eigen inhoud
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8.3 Overzicht van nieuwsberichten

Onderstaande artikel bevat een beknopte uitleg van hoe je artikelen van het inhoudstype nieuwsbericht maakt.

Het verschil tussen tags en blok-tags wordt verder uitgelegd.

Het inhoudstype “Nieuwsberichten” is gelijkaardig aan dat van pagina’s maar heeft minder bundels.

Tige! Type Sectie Tags Blok tags

Nieuasbericht Stad

Testnieuwsbencht 001

Niewrasbericht stad

Testrieuwsbernicht 002

Lijst met nieuwsberichten

In het lijstje staan tags en bloktags.

Door de nieuwsberichten te voorzien van tags kan je ze later gemakkelijker identificeren.

Laten we een overzicht maken en deze bijvoorbeeld op de homepage zetten.
Je zoekt de hoofdpagina van de hoofdwebsite. Die is van het inhoudstype voorpagina.

Frontpage Voorpagina Stad

De pagina voor “voorzijde” van de (sub)website.

We willen nu een overzicht maken met onze zopas gemaakte nieuwsberichten.
Klikken op ‘Overzicht toevoegen” en voorzie het overzicht van een duidelijke titel.

We willen het nieuws tonen van de sectie “Stad” met het inhoudstype “Nieuwsberichten”. Belangrijk is hier dat

je de juiste tag invult. Dat is “stad-populair-testnews”.
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Inhoud type: Ovevzicht
Titel

LAATSTE NIEUWS
Rubrieki{en)

Stad x -
Inhoudstype

Nieuwsberxhten X v
Weergave

Kolommen -
Tags

stad-popuiair-testnews
Aantal
Paginatie

Geen -

Kolommen

2 -
Sortering

Post-datum =

Inklappen Venwijderen

Instellingen van de bundel “Overzicht”

Je kan kiezen uit verschillende weergaves. De meest voorkomende weergave is “kolommen”.
Let wel dat het aantal items een veelvoud van het aantal kolommen moet zijn. Zoals u ziet zijn er 2 kolommen
met 6 items, dus 3 per rij.

De nieuwsberichten hebben blok tags. Dat betekent dat alle inhoudstypes met de blok-tag “handleiding
drupal” gecombineerd worden. In dit geval is dit het blok “Overzicht test nieuwsberichten” van het
inhoudstype “blok”.

Tited Type Sectie Tags Blok tags

S Neuwsberidnt Stad

Testnieuwsbencnt 001

oUW Blak Stad
Overncht meunsbendhien

ey Nezuwsberiot Stad | ] |
Tesmieuwsbhencht 002

Voorbeeld met blok-tags
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Dit blok bevat ook nog eens een overzicht van onze nieuwsberichten.

Omdat er een specifiek blokje bestaat van onze nieuwsberichten kan je dit zetten waar je wil en kan je de positie
en stijl en zelfs de sorteervolgorde bepalen.

Sectie
St -

Titel

Overzicht test nieuwsberichten
Notitie

Overzicht nieuwsbenchten
Blok tags

handleiding-drupal

Positie

Rechts -
Stijl

W .
Weight

0 -

Algemene instellingen van een blok

Dit zijn voorgeconfigureerde waarden die niet kunnen aangepast worden.
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Inhoudstype
Bij de aanmaak van een nieuwe node moet eerst een inhoudstype worden gekozen. Hiermee worden de

basiskenmerken van de node vastgelegd.

Drupal kent standaard drie verschillende inhoudstypes. De namen van de eerste twee types worden niet vertaald
bij het invoeren van de vertaling van de website.

Moderatie - moderator

Elke node kan worden gecontroleerd in de vorm van moderatie. Een node wordt door een beheerder van een
sectie of deel van de website goedgekeurd. Er wordt gecontroleerd of de inhoud of context overeenkomt met
de doelstelling van de sectie of website.

Node

De meeste inhoud (pagina’s) van een Drupal website wordt bewaard en behandeld als een nodel. Nodes zijn
bijdragen zoals blogs, verhalen, enquétes en forums. De node-module verwerkt al deze inhoudstypes. Dit is in
vergelijking met andere content managementsystemen een van de sterke punten van Drupal.

Een node wordt ook vaak een pagina genoemd omdat het als een webpagina wordt weergegeven.

Door alle inhoud als node te verwerken wordt een grote flexibiliteit voor het aanmaken van nieuwe types
verkregen. Dit biedt ook de mogelijkheid om moeiteloos nieuwe functionaliteit toe te passen of wijzigingen in de
gehele inhoud aan te brengen. Een reactie wordt niet als een node opgeslagen maar is wel met een node
verbonden.

ledere node krijgt een opvolgend nummer bij het aanmaken ervan. Als verder geen instellingen zijn aangepast
en/of extra modules zijn geinstalleerd die de naam beinvloeden, dan zal de paginanaam ,/node/999” zijn,
waarbij 999 het volgnummer weergeeft van deze pagina.

Rol

Rollen zijn een groepering van machtigingen voor toegang tot, het maken, bewerken en het verwijderen van
inhoud en het beheer van verschillende aspecten van de site. Een rol wordt vervolgens toegewezen aan een
gebruiker en die gebruiker heeft de machtigingen die zijn toegewezen aan de rol. Bijvoorbeeld, als een rol naam
‘redacteur’ krijgt de mogelijkheid om artikelen te maken en bewerken en als de rol van ‘redacteur’ wordt
toegewezen aan Ellen, worden de koppelingen voor maken en bewerken van artikelen bij het inloggen toegekend
aan Ellen. Als Ellen Joe een link stuurt naar een artikel om dit te bewerken en Joe niet de rol van ‘redacteur’ via
zijn account toegewezen gekregen heeft, dan zal hij een bericht ‘toegang geweigerd’ weergegeven.
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10. Support

Mocht u nog vragen hebben dan kan u ons altijd een seintje geven op 09 267 64 77 of via support@e2e.be.
Via e-mail zal dit in onze helpdesktoepassing worden opgenomen en zullen we u zo snel mogelijk beantwoorden.
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11. Bronnen

Om gedetailleerde kennis over te dragen werd een beroep gedaan op verschillende bronnen. Volgens de GNU
free documentation License mag dit gebruikt worden in websites en documente.

Drupalhandboek.nl - http://www.drupalhandboek.nl/gnu-free-documentation-license
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